Putawski Park
Naukowo-Technologiczny

Putawy, dn. 01.12.2020 r.
Z1/7/11/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
»Kompleksowa obstuga BHP w Putawskim Parku Naukowo — Technologicznym Sp. z 0.0. w
formie umowy cywilno-prawnej lub outsourcingu w latach 2021 — 2022."

l. ZAMAWIAJACY
Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0. z siedzibg ul. Ignacego Moscickiego 1, 24-110

Putawy, reprezentowany przez: Tomasza Szymajde — Prezesa Zarzadu
Tel. (81) 464-63-16,

Internet: www.ppnt.pulawy.pl

e-mail: biuro@ppnt.pulawy.pl

ll.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie na zasadzie konkursu ofert na podstawie Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamOwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.) przez Putawski
Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0. z siedzibg w Putawach.

lIl.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Rodzaj zaméwienia: Ustuga.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:
80550000-4 Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa.
71317210-8 Ustugi doradcze w zakresie zdrowia i bezpieczenstwa.

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga BHP, w sktad ktorej wchodzi co najmniej:

1. Doradztwo w zakresie obowigzujgcych zasad i przepiséw BHP.

2. Prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow
przy pracy i stwierdzonych choréb zawodowych i innych dotyczacych przedmiotu umowy.

3. Prowadzenie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzeganie zasad i przepiséw BHP.

4. Udziat w dochodzeniach powypadkowych oraz w opracowywaniu wnioskdw wynikajgcych
z badania przyczyn i okolicznosci wypadkow przy pracy oraz zachorowan na choroby zawodowe
i kontrola realizacji tych wnioskdw.

5. Szkolenia wstepne i okresowe BHP dla pracownikéw.

6. Zgtaszanie wnioskow dotyczacych Wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy w stosowanych oraz
nowo wprowadzanych miejscach pracy.

7. Opiniowanie szczeg6towych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na
poszczegblnych stanowiskach.

8. Wspotpraca z laboratoriami upowaznionymi, zgodnie z odrebnymi przepisami, do dokonywania
badan i pomiaréw czynnikdw szkodliwych dla zdrowia lub warunkéw uciazliwych, wystepujacych
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w srodowisku pracy, w zakresie organizowania tych badan i pomiaréw oraz sposobéw ochrony
pracownikéw przed tymi czynnikami lub warunkami.

9. Sporzadzanie i przedstawianie kierownikowi przedsiebiorstwa raz na rok oceny stanu BHP.

10. Udziat opracowaniu planéw modernizacji i rozwoju zaktadu pracy oraz przedstawianie propozycji
dotyczacych uwzgledniania w tych planach rozwigzarn  techniczno-organizacyjnych
zapewniajacych poprawe stanu BHP.

11. Udziat w opracowywaniu zbiorowych uktadéw pracy, wewnetrznych zarzadzen, regulaminéw
i instrukcji ogdlnych dotyczacych BHP w ustalaniu zadan oséb kierujgcych pracownikami w
zakresie BHP.

12. Udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowywanych obiektéw
albo ich czesci, w ktérych przewiduje sie pomieszczenia pracy, urzadzeri produkcyjnych oraz
innych urzadzer majacych wptyw na warunki pracy i bezpieczenstwo pracownikéw.

13. Dokonywanie oceny ryzyka zawodowego, ktore wiaze sie z wykonywang praca.

14. Doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na ktérych wystepuja
czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki uciazliwe oraz doboru najwtasciwszych
srodkow ochrony zbiorowej i indywidualne;.

15. Biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych wraz z wnioskami
zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen.

16. Sporzadzanie wymaganej przepisami dokumentacji i sprawozdawczosci dla urzedéw GUS w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

17. Rozpowszechnianie wsréd pracownikéw informacji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz przepisOw przeciwpozarowych.

18. Wspotdziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami.

19. Reprezentowanie ustugodawcy podczas kontroli paristwowych organéw kontroli na zlecenie.

IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: 24 miesiecy od dnia podpisania umowy. Planowany termin podpisania
umowy: 31.12.2020 r.

Rozliczanie ustugi bedzie miato charakter miesieczny.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie niniejszego zamoOwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetnig warunki
dotyczace:

- Wiedzy i doswiadczenia.

2. Wykonawcy spetni warunek dotyczacy wiedzy i doswiadczenia, jezeli w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie), wykonat w sposéb nalezyty co najmniej jedng ustuge polegajaca na kompleksowej
obstudze BHP podmiotéw gospodarczych lub jednostek administracyjnych przez okres min. 1 roku
0 tacznej wartosci min. 6.000 zt. brutto.

3. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy przedtozong do
oferty oswiadczenie zgodnie z trescig zatagcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy, na etapie oceny ofert, zastrzega sobie prawo zadania ztozenia przez Wykonawce,
oprocz oswiadczenia, réwniez:

- wykazu zrealizowanych ustug zawierajgcego co najmniej nazwe lub przedmiot wykonanej
ustugi, termin wykonania ustugi, wartos¢ ustugi, nazwe podmiotu, na rzecz ktérego
wykonano ustuge wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi (np.
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referencje, protokoty odbioru ustugi lub inne, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikac
nalezyte wykonanie ustugi).

VI.  OPISKRYTERIOW OCENY OFERT
Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium: najnizsza cena brutto.

VII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

2. Na oferte sktada sie:

1) Formularz ofertowy — zat. nr 1 do zapytania ofertowego.
2) Oswiadczenie 0 spetnianiu warunkOw udziatu w postepowaniu — zat. nr 2 do zapytania
ofertowego.

3. Na etapie sktadania ofert Zamawiajgcy nie wymaga sktadania dokumentoéw, innych niz
oswiadczenie, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z trescig zatgcznikdéw do niniejszego zapytania.
Zaleca sie jej sporzadzenie pismem maszynowym lub komputerowym, recznie dtugopisem lub
niescieralnym atramentem. Powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong/osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy.

5.  Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ podpisane przez osobe
uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy wraz z datg naniesienia zmiany.

6. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wtasnorecznie naniesiony znak, z ktérego mozna
odczyta¢ co najmniej nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera
petnego imienia i nazwiska (podpis skrécony) to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie
pieczeci), z ktérego mozna odczytaé co najmniej nazwisko podpisujgcego.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce lub ttumacza przysiegtego.

8. Cena w ofercie powinna by¢ podana w ztotych polskich i obejmowac¢ cene w rozumieniu art. 3
ustawy z 9 marca 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug. (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).
Cena oferty powinna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z zaokragleniem do dwoch miejsc po
przecinku.

9. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamOwienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiajacego i obejmowac okres jednego
miesiaca.

10. Cene nalezy poda¢ zgodnie z wzorem zawartym w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszej zapytania.

11. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich.

12. Jezeli oferte ztozy osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej w cenie oferty brutto
nalezy wliczy¢, jezeli dotyczy, sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na
podatek dochodowy, ktére to Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, zobowigzany
bytby naliczy¢ i odprowadzic.

13. Wykonawca, w przypadku woli zachowania poufnosci oferty, moze zamiesci¢ oferte w kopercie.
W takim przypadku koperta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajgcego: Putawski Park
Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0., ul. I. Moscickiego 1, 24-110 Putawy. Ponadto na kopercie
nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu i czytelnym drukiem: ,,Oferta na_ kompleksowa obstuge
BHP w PPN-T”.
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14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé oferte ztozong przed uptywem terminu
sktadania ofert. Wprowadzone zmiany muszg by¢ ztozone wg takich samych zasad jak ztozona
oferta tj. w odpowiednio oznakowanych kopertach z dopiskiem ,,ZAMIANA”.

15. Wykonawca wycofujac oferte zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne oswiadczenie podpisane
przez osobe upowazniong do reprezentacji.

16. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w wersji_elektronicznej w formie skanu lub poprzez
wypetnienie komputerowo zatgcznikédw do zapytania, przy czym w_miejscu na pieczeé
Wykonawcy nalezy wpisaé: nazwe i adres Wykonawcy, natomiast w miejscu na podpis wpisaé
imie i nazwisko osoby/ 0s6b uprawnionych do ztozenia oferty.

17. Wykonawcy bedga zwigzani swoimi ofertami 30 dni od korica terminu sktadania ofert.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY
1. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 08.12.2020 r.
2. Oferte mozna ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobow:

1) W formie papierowej: osobiscie, za posrednictwem Poczty Polskiej, kuriera, postanca itp w
sekretariacie Putawskiego Parku Naukowo-Technologicznego, ul. Moscickiego 1, 24-110
Putawy.

2) W formie elektronicznej poprzez wysytke na adres e-mail: zamowienia@ppnt.pulawy.pl.

3. Zadate ztozenia oferty uznaje sie date faktycznego wptywu oferty do Zamawiajgcego.
4. W przypadku ztozenia oferty po terminie okreslonym w pkt 1 oferta nie bedzie rozpatrywana.

IX.  INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCY Z ZAMAWIAJACYM
1. W niniejszym zapytaniu ofertowym wszelkie pytania, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje dotyczace zapytania ofertowego przekazywane sa w formie:
a) papierowej, na adres Zamawiajgcego:
Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0.
ul. Ignacego Moscickiego 1, 24-110 Putawy,
b) droga elektroniczng na adres: zamowienia@ppnt.pulawy.pl.
2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
a) w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia: p. Agnieszka Hawryto, tel. (81)464-63-15
(wew. 828), e-mail: agnieszka.hawrylo@ppnt.pulawy.pl .
b) w sprawach formalnych zwigzanych z zapytaniem ofertowym: p. Maciej Gotawski, tel.
604113446, e-mail: maciej.golawski@ppnt.pulawy.pl.

=

INFORMACJA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty poprzez przestanie informacji na adres e-mail wskazany w formularzu ofertowym.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podawania uzasadnienia.

=

Xl.  ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw.
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