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Putawy, dn. 20.10.2025 r.
ZP/141/2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

»Wybor biegtego rewidenta do przeprowadzenia badania rocznego sprawozdania finansowego
Putawskiego Parku Naukowo — Technologicznego za rok 2025 i 2026"

I. ZAMAWIAJACY

Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0. z siedzibg ul. Ignacego Moscickiego 1, 24-110
Putawy, reprezentowany przez Grzegorza Sobolewskiego — Prezesa Zarzadu.

Tel. (81) 464-63-16,

Internet: www.ppnt.pulawy.pl

e-mail: biuro@ppnt.pulawy.pl

BIP: https://ppntpulawy.bip.lubelskie.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie prowadzone bedzie na zasadzie konkursu ofert na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. poz. 2024 poz. 1320 z p6zn. zm.) przez Putawski
Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Rodzaj zamdwienia: Ustuga.

2. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV: 79212100-4 Ustugi audytu finansowego.
3. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia badania rocznego sprawozdania

finansowego Putawskiego Parku Naukowo — Technologicznego Sp. z 0.0. za rok 2025 oraz za rok
2026.

4. Przedmiot zamodwienia winien by¢ wykonany w zakresie okreslonym ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.).

5. Przedmiot zaméwienia winien by¢ wykonany przez osobe i w sposéb spetniajgcy warunki
okreslone w ustawie z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz
nadzorze publicznym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1035 z p6zn. zm.)

6. Badanie roczne sprawozdania w PPN-T Sp. z 0.0. obejmuje:

1) Wprowadzenie do sprawozdania finansowego.

2) Bilans

3) Rachunek zyskow i strat

4) Zestawienie zmian w kapitanie (funduszu) wtasnym
5) Rachunek przeptywéw pienieznych

6) Dodatkowe informacje i objasnienia

7. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ zamdwienie zgodnie z postanowieniami umowy, ktérej
wzdr stanowi zat. nr 3 do niniejszego zapytania.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Termin realizacji zamdwienia:
1) Badanie sprawozdania za 2025 r. do 30 kwietnia 2026 r.
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2) Badanie sprawozdania za 2026 r. do 30 kwietnia 2027 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetnig warunki
dotyczace:
1) Posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej.
2) Niezaleznosci.
3) Wiedzy i doswiadczenia.

2. Wykonawca spetni warunek posiadania uprawnied do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, jezeli posiada wpis do rejestru biegtych rewidentéw lub dysponuje osobg wykonujacg
zawdd biegtego rewidenta w mysl art. 3 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1035 z p6zn. zm.).

3. Wykonawca spetni warunek niezaleznosci, jezeli w stosunku do PPN-T Sp. z 0.0. spetnia kryteria, o
ktérych mowa w art. 69-73 ustawy z dnia 11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach
audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1035 z pézn. zm.).

4. Wykonawcy spetni warunek dotyczacy wiedzy i doswiadczenia, jezeli w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w
tym okresie), wykonat w sposéb nalezyty badania min. 2 sprawozdan finansowych, w tym min. 1
dotyczgcego spoétki z udziatem jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy przedtozong do
oferty oswiadczenie zgodnie z trescig zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

VI. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT
Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium: najnizsza cena brutto.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej musi byé zaoferowana tylko jedna cena.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

2. Na oferte skfada sie:

1) Formularz ofertowy — zat. nr 1 do zapytania ofertowego.
2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw — zat. nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z trescig zatgcznikdw do niniejszego zapytania.
Zaleca sie jej sporzadzenie pismem maszynowym lub komputerowym, recznie dtugopisem lub
nieécieralnym atramentem. Powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniona/osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy.

4. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ podpisane przez osobe
uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy wraz z datg naniesienia zmiany.

5. Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest:

1) podpis elektroniczny lub
2) wifasnorecznie podpis —jezykowy znak graficzny umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajgcej
oferte.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczone przez Wykonawce lub ttumacza przysiggtego.

7. Cena w ofercie powinna by¢ podana w ztotych polskich i obejmowac cene w rozumieniu art. 3
ustawy z 9 marca 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1542).
Cena oferty powinna by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z zaokragleniem do dwéch miejsc po

przecinku.
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8. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego i obejmowac caty zakres
zamOwienia w catym jego okresie, w rozbiciu na poszczegdlne lata.

9. Cene nalezy podac zgodnie z wzorem zawartym w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania.

10. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

11. Zamawiajacy dopuszcza ptatnosci za wykonanie badania poszczegélnych sprawozdan.

12. Zamawiajacy informuje, ze jezeli zostanie ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajagcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajgc oferte, ma obowigzek poinformowaé Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

13. Jezeli oferte ztozy osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej w cenie oferty nalezy
wliczy¢ skfadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy,
ktére to Zamawiajacy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, zobowigzany bytby naliczy¢
i odprowadzic.

14. Wykonawca, w przypadku woli zachowania poufnosci oferty, moze:

1) sporzadzi¢ oferte w wersji papierowej i zamiesci¢ oferte w kopercie. W takim przypadku
koperta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajgcego: Putawski Park Naukowo-
Technologiczny Sp. z 0.0., ul. I. Moscickiego 1, 24-110 Putawy. Ponadto na kopercie nalezy
umiesci¢ w widocznym miejscu i czytelnym drukiem: ,,Oferta na ustuge biegtego rewidenta”
lub

2) przesta¢ ofertg na adres e-mail wskazany w pkt IX.1.a) Zapytania ofertowego w formie pliku
zaszyfrowanego i niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert przesta¢ hasto do otwarcia
pliku zawierajgcego oferte.

15. Oferty ztozone w sposob okreslony w pkt 14 bedg jawne po terminie sktadania ofert.

16. W przypadku ztozenia oferty z pominieciem zasad poufnosci okreslonych w pkt 14 oferty beda

jawne przed koricem terminu sktadania ofert jedynie dla Zamawiajacego.

17. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé oferte ztozong przed uptywem terminu
sktadania ofert.

18. Wykonawcy bedg zwigzani swoimi ofertami 30 dni od korica terminu skfadania ofert.

Vill. MIEJSCE, TERMIN, FORMA SKtADANIA OFERTY
1. Termin skfadania ofert uptywa dnia: 27.10.2025 r o godz. 10:00.
2. Oferte mozna ztozy¢ w jeden z nastepujgcych sposobdw:
1) W formie papierowej: osobiscie, za posrednictwem Poczty Polskiej, kuriera, postanica itp. w
sekretariacie Pufawskiego Parku Naukowo-Technologicznego, ul. Moscickiego 1, 24-110
Putawy, lub
2) W formie elektronicznej poprzez:
a) wysytke na adres e-mail: zamowienia@ppnt.pulawy.pl.
3. Zaforme elektroniczng oferty uznaje sie oferte:
1) Podpisang podpisem elektronicznym,
2) W formie elektronicznej kopii (skan lub zdjecie formy papierowej).
4. Za date ztozenia oferty uznaje sie date faktycznego wptywu oferty do Zamawiajgcego.
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5.

IX.
1.

Xl

W przypadku ztozenia oferty po terminie okreslonym w pkt 1 oferta nie bedzie rozpatrywana.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCY Z ZAMAWIAJACYM

W niniejszym zapytaniu ofertowym wszelkie pytania, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje dotyczace zapytania ofertowego przekazywane sg w formie:

a) drogg elektroniczng na adres: zamowienia@ppnt.pulawy.pl lub

b) papierowej, na adres Zamawiajgcego:
Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z 0.0.
ul. Ignacego Moscickiego 1, 24-110 Putawy,

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

a) W sprawach zwigzanych z opisem przedmiotu zamdwienia: Zofia Cieloch, tel. 603 560 445,
e-mail: zofia.cieloch@ppnt.pulawy.pl.

b) w sprawach formalnych zwigzanych z zapytaniem ofertowym: Monika Szarowolec-Chotuj, tel.
606 532 688, e-mail: monika.choluj@ppnt.pulawy.pl.

INFORMACJA O WYBORZE OFERTY / UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli oferty poprzez przestanie informacji na adres e-mail wskazany w formularzu ofertowym.
Informacje o wynikach Zamawiajgcy zamiesci na stronie BIP Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podawania uzasadnienia.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Wykonawca sktadajac oferte wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych
osobowych przez Zamawiajgcego w zakresie niezbednym do przeprowadzenia postepowania oraz
ewentualnego podpisania umowy zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,RODO” lub ,,Ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych
osobowych”). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie odbywato sie z
poszanowaniem przepiséw RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych przepisdw z zakresu
ochrony danych osobowych.
Zamawiajgcy o$wiadcza, administratorem danych osobowych jest Putawski Park Naukowo -
Technologiczny Sp. z 0.0. z siedzibg w Putawach, ul. I. Moscickiego 1, 24-110 Putawy zwany dalej
Administratorem; Administrator prowadzi operacje przetwarzania danych osobowych.
Zamawiajgca o$wiadcza, iz inspektorem danych osobowych jest wyznaczona przez Administratora
osoba, z ktérg mozna kontaktowaé sie pocztg elektroniczng na adres e-mail:
krzysztof.golaszewski@togatus.pl, telefonicznie na numer 501346042 lub na adres wskazany w
punkcie 2.
Zamawiajacy beda przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu przeprowadzenia
postepowania, ewentualnego wykonania umowy oraz realizacji obowigzku prawnego na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO oraz Ustawy o rachunkowosci.
Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu, ewentualnego zawarcia
umowy oraz wymogiem ustawowym do wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z mocy prawa.
Brak podania danych osobowych uniemozliwia ocene ofert, zawarcie umowy i prawidtowe jej
wykonanie.
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6. Dane moga by¢ udostepniane dostawcom, ustugodawcom i partnerom, z ktérymi Zamawiajacy
podejmuje wspotprace w zakresie niezbednym do realizacji umowy i kontaktéw biznesowych.
Odbiorcg danych mogg by¢ w szczegdlnosci: Putawski Park Naukowo-Technologiczny Sp. z o.0.,
instytucje panstwowe, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Poczta Polska, firmy kurierskie.
Ponadto dane mogg by¢ przekazywane/ udostepniane dostawcom i podwykonawcom ustug tj.
informatyk, biuro rachunkowe, firmy doradczo-konsultingowe — takie podmioty przetwarzajg
dane tylko na podstawie umowy oraz tylko zgodnie z poleceniami.

7. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz nie
bedg przekazywane do panstw trzecich.

8. Wykonawca posiada prawo do:

a) Zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

c) przenoszenia danych,

d) wniesienia skargi do organu nadzorczego.

9. Wykonawcy nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres przedawnienia
roszczen wynikajgcy z przepisdéw, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowej zgodnie
zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

Xil. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw — zatgcznik nr 2.
3. Wzdr umowy - zatgcznik nr 3.
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